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So: #4Z /QP-BGDDT Ha Ngi, ngéyl¥ thang3 nem 2019

QUYET PINH

Ban hanh chwong trinh bdi dudng cong tic thw vién cho vién chie kiém
nhiém trong cac co s& gi40 duc pho théng

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cén ¢ Nghj dinh s6 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2017 cta Chinh
phi quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic cia B6 Giso duc
va Dao tao;

Cén ¢t Nghi dinh s 101/2017/ND-CP ngay ngay 01 thang 09 nim 2017 cia
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc;

Can ¢l Nghj dinh s 75/2006/NB-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s6 didu cia Ludt gido duc; Nghi
dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 cia Chinh phu sta déi, bé
sung mdt s6 diéu ciia Nghj dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 didu cia Luat gido duc;
Nghi dinh s 07/2013/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu sira déi
diém b khoan 13 Didu 1 cia Nghj dinh s6 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nim
2011 cta Chinh phii sita déi, bd sung mét sé didu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-
CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sb didu cua Luat gido duc;

Can ctr Thong tu sb 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang 7 nam 2017 ca Bo
Gido duc va Pao tao huéng din danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh muc sé
luong ngudi 1am viee trong céc co sé gi4do duc phd thdng cong lap;

Theo két luan cia Hoi ddng thim dinh Chuong trinh bdi dudng vién chic
kiém nhiém cong tac thu Vién trong c4c co s& gido duc phd théng ngay 02 thang 7
nam 2018;

Xét dé nghi cia Cuc truong Cuc Nha gido va Céan bd quan 1y gi4o duc,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Chuong trinh bdi dudng cong tac
thu vién cho vién chire kiém nhiém trong cac co s& gido duc phé thong.

Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hicu lyc thi hanh ké tir ngay ky.




Piéu 3. Chénh vin phong, Cuc truéng Cuc Nha gido va Cén bd quan ly gido
duc, Cuc trudéng Cuc Quan ly chét luong, Vu truéng Vu Tb chtc cén bd, Vu
truéng Vu K& hoach - Tai chinh, Thu trudng cac co s gido duc duoc giao nhiém
vu bdi dudng va cac don vi lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. r

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- B6 trudng (dé bao cdo);

- Cac Vu, Cuc, don vi thudc B6 (dé t/h);
- Céc co s& gido duc dai hoc (dé t/h);

- Céc s gi4o duc va dao tao (dé t/h);

- Website B6 GDDT;
- Luu: VT, NGCBQLGD.




BQ GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUON G TRINH BOI DUONG CONG TAC THU VIEN CHO VIEN
CHUC KIEM NHIEM TRONG CAC CO SO GIAQ DUC PHO THONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ¥4/ /0P-BGDPT ngayFthing £ nam 2019
cua Bo truong Bg Gido duc va Pao tao)
L. POI TUQNG

Chuong trinh nay dung dé boi dudng cho vién chtrc kiém nhiém cdng téc
thu vién trong cac co s& glao duc phd thdng, bao gom: Trudng tiéu hoc; truong
phd thong dan toc ban tra cép tiéu hoc; truong trung hoc co so; tru'(mg phd théng
dan toc ban trh cap trung hoc co sd; truong pho thong déan tdc ndi tra huyén;
truong trung hoc phd thong; truong trung hoc pho thong chuyén; truong phd thong
dan tdc ndi tra tinh; treong phd thong cé nhidu cap hoc; trung tdm gido duc thuong
xuyén tinh; truong du bj dai hoc va trudng danh cho ngudi khuyét tat.

IL. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

- B4i dudng cOng tac thu vién cho vién chirc dugce phin cong kiém nhiém cé
kién thirc, k§ ning thuc hién nhiém V.

- Nang cao chét luong, hiéu qua hoat dong cta vién chirc kiém nhiém cong
tac thu vién trong céc co so gido duc phd thong gop phan kién toan d6i ngii vién
chire trong co 58 gio duc phd thong, déap tmg yéu cau d6i méi hoat dong thu vién
truong hoc.

2. Muc tiéu cu thé

Gilp vién chue kiém nhiém cbng tac thu vién trong cic co s& giso duc phd
thong:

- Biét van dung cac chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nude, céc cép
quan ly gido dyc va nha trudong trong x@y dyng va phét trién thu vién tai co s& gido
duc phd thong; bibt su dung céc trang thiét bj thu vién hién dai, (mg dung cong

nghé thong tin va truyén thong, trong nghiép vu va td chitc cac hoat dong thu vién,
phuc vu ban doc.

- Hiéu va néng cao cic k¥ ning can thiét dé van dung thanh cong céc kién
thirc nghiép vu thu vién hoan thanh nhiém vu dugc giao; Biét cach t6 chuc cac
hoat dong thur vién phu hop, phuc vu nhu cu day va hoc.

- Tich cuc ddi méi, hoc héi kinh nghiém dé khong nglmg nang cao chét
luong hoat dong cia thur vién trudng hoc.

- Rén luyén dirc tinh kién nhin, bén bi, chuyén cin d& hoan thanh trach
nhiém ctia mot vién chirc kiém nhiém cbng tac thu vién truong hoc.

- Théi d9 céi mé, nang dong dé thu hit ngudi doc dén thur vién va dap img



nhu ciu thong tin cta cac dbi tugng khac nhau trong nha trudng, dac biét 1a cac em
hoc sinh, gitp cac em hinh thanh van hoéa doc, théi quen doc sach.

III. NOI DUNG CHUONG TRINH

1. Khdi lwgng kién thire va thi lwgng bdi dudng

a) Churong trinh bdi dudng gdbm 08 mé dun

b) Thoi luong bodi dudng: 240 tiét (twong tng véi 16 tin chi)

2. Ciu triic chwong trinh

STT MO PUN SO SO TIET
TIN
CHi | Lén Thuc hanh
lop & tw hoc

Kién thirc chung vé thu vién, th‘u vién

1 | trudng hoc, quan 1y nha nudce vé thu 2 20 10
vién truong hoc

5 Phe}t trién vOn tai li€u trong thu vién 5 20 10
truong hoc

3 Xu‘ly phan tich tai liéu trong thu vién 5 20 10
truong hoc -

4 T'(ing hQ:p va sap xép tai li€u trong thu 5 20 10
vién truong hoc

5 | T6 chirc va quan Iy thu vién truong hoc ) 20 10

6 C.(:ng ta? phuc vu ban doc trong thu 5 24 6
vién trudng hoc

. Ung dung cong nghé thdng tin trong ’ 20 10
hoat dong thu vién trudng hoc

8 | Thuc hanh va kiém tra cubi khoa 2 5 25

Tong sb 16 149 91

IV. MO TA NOI DUNG CAC CHUYEN DPE

M0 dun 1: Kién thirc chung v& thw vién, thw vién trudng hoc, quén ly
nha nuwée vé the vién trwdong hoc.

a) Muc tiéu

- Hiéu dugc khai niém thu vién, thu vién trudng hoc, tAm quan trong cua
cong tac thu vién trudng hoc hién nay cling nhu vi tri, vai trd, nhiém vu cua thu
vién, ngudi 1am cong tac thu vién trong hoat dong giang day va hoc tap; hidu duoc
ban chit cua thu vién, thu vién truong hoc; cac loai hinh thu vién, cic mé hinh thu




vién truong hoc hién nay.

- Nam dugc quan diém cua Pang, Nha nude vé xay dung va phat trién thu

vién trudng hoc; cdc van ban quy pham phép luat, quy dinh vé hoat dong thu vién

truong hoc.

- C6 k¥ nang phan tich, tong hop, trinh bay va giai quyét van d&, k§ nang thu

thap, loc tin, x0r ly théng tin, k¥ ning phan tich va xt 1y sb lidu, van dung dé tim

hiéu vé viéc xay dung, phat trién thu vién truong hoc.

- Tich cyc véan dung kién thtic va k§ ning vao thyc té dé x4y dung va phat

trién thu vién truong hoc.

b) Ngi dung, hinh thirc to chirc, phiin bo thoi gian chi tiét

Noi dung

Hinh thire tb chitc

(s tiét da quy ddi)

Lén 16p

Ly Thao

thuyét | luan

Thuc
hanh va

tu hoc

Tong
(s0 tiét)

Ghi

chu

Khéi niém co ban: Thu vién, thu
vién truong hoc, cac loai hinh thu

vién trudong hoc

Vai tro, chiic ning va nhiém vu
cta thu vién trudong hoc; vai tro,
nhiém vu cua ngudi lam coéng tac

thu vién trueong hoc

Mbt s6 quan diém cua Pang, Nha
nuéc vé xdy dung va phat trién
thu vién trudng hoc trong bdi

canh doi mdéi gido dyc hién nay

Cac van ban phép luat, quy dinh
vé t6 chure, quan ly hoat dong cta
thu vién truong hoc hién hanh
(gi6i thiéu mot sé van ban cla
Chinh phu, Bo Gido duc va Dao
tao vé cbng tdc thu vién truong
hoc...)

Tong cong

10 10

10

30




M6 dun 2: Phat trién von tai lidu trong thu vién truong hoc

a) Muc tiéu

- Hiéu dugc khai niém vé& vén tai liéu, mot s dang tai lidu, hoc liéu, cac dic
tinh va vai trd cta vén tai liéu thu vién truong hoc; hiéu dugc khai niém bd sung
von tai liu, cac yéu t6 tac dong dén bd sung von tai liéu cia thu vién, nguyén tic
bd sung, cac nguén bd sung thu vién truong hoc hién nay; cach tiép nhan tai liéu,
dang ky tai liéu, 1ap ky hiéu xép gia.

- Vén dyng dugc mot sb k§ nang (phan tich, tdng hop, k¥ nang thu thap, loc
tin, xr Iy thong tin) d van dung vao viéc x4y dung, phat trién vén tai liéu thu vién
trudng hoc, 1am viée véi céc loai sb sach dang ky tai lidu, 1ap ky hiéu xép gia 1am
co s& cho viée td chirc bd may tra cuu.

- Tich cuc vén dung kién thirc va k§ nang van dung vao thuc té d& phat trién
vén tai liéu cho thu vién truong hoc.

b) Noidung, hinh thikc té chire, phiin bé thoi gian chi tiét

Hinh thire to chirc
N (sO tiet da quy doi) Téng | Ghi
Noi dung Lén 16p Thuc ¢z
(so tiet) | chu
Ly | Thao | hanh va
thuyét ludn | tu hoc
Khai niém co ban: von tai ligu, hoc
liu, mot sé dang ta‘li' lidu, cac dac 3 3 5 )
tinh va vai tro cta von tai liéu thu
vién trudng hoc
B sung tai liéu, cac yéu t6 tac dong
dén bd sung tai liéu cha thu vién,
nguyén tic bd sung, céc ngudn b
sung thu vién trudng hoc hién nay; 3 3 3 ?
xdy dung ké hoach bb sung va hop
tac bd sung tai liéu
Tiép nhan té% lidu, dang ky tai liéu, X 5 ; .
1ap ky hiéu xép gia
Kiém tra, thanh loc va thanh ly tai
liéu trong thu vién. 2 2 2 ¢
Tong cong 10 | 10 | 10 30




M6 dun 3: Xir ly phan tich tai li€u

a) Muc tiéu

- Hiéu dugc nhitng van dé chung vé xu ly phan tich tai liéu bao gdém cac
thao tac nghiép vu: M6 t4 tai liéu; phan loai tai liéu.

- Ném duoc k¥ thuat mé ta tai liéu, phan loai tai liéu; cac cong cu hd tro dé
thuc hién cac cong viéc (Bang phén loai, Bang tir khod, tir chuén,..).

- Véan dung duoc cac k¥ nang nhu: Phéan tich, k§ ndng thu thép, loc tin, xir 1y
thong tin, k§ ning phan tich va xtr Iy s liéu, van dung dé thuc hién viée xu ly
phén tich, tai liéu.

- Tich cyc van dung kién thic va k¥ ning van dung vao thue té dé thyuc hién
k¥ thuat nghiép vu trong thu vién truong hoc.

b. N6i dung, hinh thivc té chirc, phin bé thoi gian chi tiét
Hinh thirc t6 chirc
(s tiét da quy ddi)

. : Tong | Ghi
Noi dung Lén 16p Thuc

Ly Thao | hanh va

thuyét | ludn tu hoc

MBS ta tai liéu 6 4 5 15
Phén loai tai lidu 6 4 5 15
Tong cong 12 8 10 30

M6 dun 4: Tong hop va sap xép tai liu

a) Muc tiéu

- Hiéu duoc nhiing van dé chung vé téng hop, sap x&p tai liéu bao gdm cac
thao tac nghiép vu: dinh tir khod va chi dé tai lidu; t6 chirc myc luc va hép phich
thu vién, t6 chirc bd may tra ctru tai li€u thu vién trong trudng hoc.

- Ném dugc k§ thuat dinh tir khoa, chu dé tai liéu; céc cdng cu hd trg dé thue
hién céc cong viéc (Bang phan loai, Bang tir khod, tlr chuén,..).

- Vén dyng duogc cdc k§ nang nhu: k¥ néng thu thép, loc tin, x 1y théng tin,
k§ nang phan tich va xt 1y sb liéu, van dung dé thuc hién viéc téng hop va sip xép
tai liéu.

- Tich cuc van dung kién thuc va k¥ ning van dung vao thuc té dé thuc hién
k¥ thuat nghiép vu trong thu vién trudng hoc.

b. N§i dung, hinh thirc to chirc, phin bé thoi gian chi tiét



Hinh thire t6 chirc
s6 tiét da quy dbi )
N (sonetddquydoh) | e o | Ghi
Noi dung Lén 16p Thuc X ,
- - . . | (sO tiet) | chu
Ly Thao | hanh va
thuyét | luan | tuhoc
Dinh chu &, dinh tir khéa 6 4 5 15
T chic céc muc luc va hop
phich; t6 chirc bd may tra ciru 6 4 5 15
trong thu vién
Tong cong 12 8 10 30

Mo dun 5: T4 chirc va quén Iy thu vién trudng hoc

a) Muc tiéu

- Hiéu dugc nhitng van @ chung vé td chirc quén ly thu vién truong hoc.

- Biet cach to chirc kho tai liéu; kiém ké kho tai liéu; bao quéan kho tai liéu.

- Van dung dugc mot sb k¥ nang co ban dé td chuc kho tai lidu; kiém ké kho

tai li¢u; bao quan kho tai liéu trong thu vién truong hoc.

- Tich cuc van dung kién thie va k¥ nang vao thuc té dé thuc hién k¥ thuat

nghiép vu trong thu vién truong hoc.

b) Néi dung, hinh thivc tb chivc, phin bé thoi gian chi tiét

Noi dung

Hinh thire t§ chire
(s tiét 43 quy ddi)

Lén l6p

Thuc

Ly | Thao

thuyét | luén

hanh va
tu hoc

Téng
(sb tiée)

Ghi
chu

Quén ly céc hoat dong thu vién
phuc vu ban doc: Lip ké hoach
hoat dong thu vién; vai tro va trach
nhiém chi dao cua lanh dao nha
truomg; su phdi hop cua gido vién
va thu vién vién déi véi cdc hoat
dong thu vién; huy déng va xa hoi
héa cac ngudn lyc cho thuc hién

cac hoat ddng thu vién trudng hoc;

10




thuc hién céc hoat dong thu vién
phuc vu ban doc va cdng tac kiém
tra, ddnh gia két qua thuc hién

T6 chitc kho tai ligu: Muc dich y
nghia; cac loai kho tai liéu; 3 2 3 8
phuong phép sip xép kho.

Kiém ké kho tai ligu: Muc dich,
yéu cau; td chirc kiém ké; phwong
phap tién hanh; danh gia két qua
kiém ké.

Bao quan kho tai li€u: Muc dich

yéu cdu; nguyén nhin hu hai va
cach phong chéng; phuc ché tai 2 2 1 5
lidu; mot sb loai ké, gia thong dung
ding @8 tai liéu trong thu vién.

Tong cong 12 8 10 30

M6 dun 6: Cong tac phuc vu ban doc trong thw vién truong hoc

a) Muc tiéu

- Hiéu duogc nhiing vAn dé chung vé cong tac phuc vu ban doc trong thu vién
truong hoc; tAm quan trong cua cong tac ndy trong nha trudng; nhu cau, hing tha
doc tai lidu cla timg d6i tuong ban doc trong nha trudng; su hd tro, két ndi gitra
thu vién voi 16p hoc va hoat dong giang day, hoc tép trong nha truong,

- Van dung duogc mot sb k§ nang: K§ ning phan tich, téng hop, trinh bay va
giai quyét vin d&, k§ ning thu thép, loc tin, xir Iy tin, van dung dé thuc hién cong
viéc phuc vu ban doc tai thu vién truong hoc.

- Tich cuc van dung kién thirc va k§ nang van dung vao thue té dé thyuc hién
cong tac phuc vu ban doc trong thu vién truong hoc.

b) Néi dung, hinh thirc té chirc, phin bé thoi gian chi tiét
Hinh thirc t6 chire
(s tiét da quy ddi)

Tong | Ghi

Noi dun Lén 16 Thuc . .
oL aung op | (sb tiét) | chu

Ly Thao | hanh va
thuyét luan tur hoc




Vi tri, vai trd va ndi dung cong tic
phuc vu ban doc trong thu vién
truong hoc: khéi niém phuc vy
ban doc; dic diém tdm sinh ly cia
hoc sinh phé thong; vi tri, vai tro
cua cong tac phuc vu ban doc
trong thu vién trudong hoc; su
tham gia cia céc td chirc doan thé
nha truong va cha me hoc sinh
trong xay dung ‘van hoa doc’ cho
hoc sinh.

10

Pénh gi4 nhu ciu ban doc: Myc
dich danh gia nhu ciu ban doc;
c4c phuong phap danh gia nhu cu
ban doc; ndi dung cong tac phuc

vu ban doc.

10

T6 chic cac hoat dong phuc vu
ban doc: t& chirc tuyén truyén gidi
thiéu sich trong nha truong; tb
chtrc gidi thiéu tai liéu; cic hoat
dong gidi thidu tai lidu (td chirc
ngdy hdi doc sach, thi ké

truyén,...)

10

Tong cong

18

30

M6 dun 7: Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong thu vién

truong hoc

a) Muc tiéu

- Hiéu dugc nhitng vén & chung v& Ung dung cdng nghé thong tin trong thu
vién trudng hoc; cac diéu kién cin thiét, cac giai phap; nhitng dac trung trong viéc
Umg dung cdng nghé thong tin trong hoat dong thu vién.

- Str dung t&t may tinh, cac phan mém vin phong théng dung (exel, word,...)

st dung mot sd phdn mém thdng dung trong cdng tac thu vién trudong hoc.




- Tich cuc van dung kién thirc va k¥ nang van dung vao thuc té dé Iya chon
giai phap Ung dung cdng nghé thdng tin trong thu vién trudng hoc.

b. Néi dung, hinh thivc té chivc, phin bé thoi gian chi tiét
Hinh thic t6 chirc
(sd tiét da quy dbi)

Tong | Ghi

Noi dun Lén 16 Th One
2 ung op ¥e 1 (sbtiép| cha

Ly Thao | hanh va
thuyét ludn tur hoc

Tin hoc hda cac hoat dong thu
vién truong hoc: Cac muc tiéu
cta tin hoc hoéa thu vién; loi ich 3 3 2 8
cia cdng tac tin hoc hoda thu

vién.

Céc diéu kién dé tin hoc hoa
cong tac thu vién: Phan ctng;
phin mém thu vién dién ti;
nguodi st dung; co sé dit liéu;
cac thu tuc, cac chinh sach va
dao dirc nghé nghiép trong tmg
dung cong nghé thong tin va
truyén thong (vin dé sao chép,
ban quyén, bao mat thong tin va

bao mét hé théng...).

Cac Ung dung cua cOng nghé
thong tin va truyén théng trong
cong tac thu vién truong hoc:
Phén mém {mg dung trong hoat
dong thong tin - thu vién; phr:in
mém quéan tri co s& dit lidu tw| 5 3 6 14
ligu; phan mém quan tri thu vién
tich hop; phan mém quén tri thu
vién sb; phin mém xiy dung
cong thong tin thu vién; yéu cu
co ban ctia phin mém tmg dung




trong hoat dong thong tin - thu
vién; lya chon mot giai phép cu
thé; thuc nghiém hoat dong va
danh gia vé giai phép; tim kiém
va chia sé thong tin trén internet
Tong cong 11 9 10 30

Mo dun 8: Thyc hanh va kiém tra cudi khéa

a) Muc tiéu

- Téng hop lai kién thic qua d6 hiéu duoc quy trinh nghiép vu thu vién
trong truong hoc.

- Biét céch td chitc céc hoat dong thu vién truong hoc, cong tac voi ban doc
tai thu vién, dac biét ban doc la cac hoc sinh trong trudng, phuong phap lam viéc
v61 hoc sinh, gitp hoc sinh hinh thanh van héa doc va thoéi quen doc sach.

- Két nbi gitta thu vién véi 16p hoc, lam tdt viée hd tro gido vién, hoc sinh
trong qua trinh giang day, hoc tap tai truong.

- N&m dugc k¥ thust md ta tai liéu, phan loai tai liéu, dinh tir khoa, cha dé
tai liéu; céc cong cu hd trg dé thyuc hién cac cong viée.

- Biét nguyén tic Gng dung cong nghé thong tin trong hoat déng cua thu
vién trudong hoc, ¢6 kha ning st dung mdt sb phin mém tGng dung co ban trong

hoat dong thu vién.

- Sau khi két thuc khoa hoc c6 duge hé thdng k§ ning nghé nghiép sau: Lap
ké hoach; td chirc thuc hién cong viée; thuc hién nghiép vu thu vién; quan ly, luu
trtt va xr ly tai liéu; phat trién vén tai lidu; str dung may tinh va cac ph?m mém
chuyén dung cho cong tac thu vién.

b) Néi dung, hinh thitc té chirc, phéin bé thoi gian chi tiét

Hinh thire t6 chikc
(sb tiét da quy ddi) Tong
Lén 16p | Thuc hanh | (so tiét)

va tu hoc

Noi dung

Phét trién von tai lidu trong thu vién trudng

hoc thu vién

Xir 1y phan tich — tdng hop tai lidu trong thu

10




vién truong hoc

T6 chirc va quan 1y thu vién trudng hoc 5 25 30

Cong tac phuc vu ban doc trong thu vién
truong hoc

Ung dung céng nghé théng tin trong hoat
dong thu vién truong hoc
Téng cong 5 25 30

Pdnh gid cubi khéa tgp huin

- Bé danh gia két qua cudi khoa, giang vién yéu ciu hoc vién thuc hanh déi
v6i nhitng tai lidu cy thé trong viée mo ta tai liéu, phan loai, dinh tir khéa, dinh chu
dé cho tai lidu.

- Xay dung ké hoach, nguyén tic bd sung, phat trién von tai liéu cho don vi.

- Két qua bai tap vé tmg dung cong nghé thong tin trong thu vién trudng.

- T6 chic hoat dong thu vién va td chire cong tac phuc vu ban doc trong nha
truong (Tuyén truyén, gi6i thiéu sach, dinh huéng, huéng din hoc sinh tim va doc

tai liéu,...); to chirc muc luc tra ciru thu vién.

V.HUONG DAN THU'C HIEN CHUONG TRINH

1. Bién soan tai li¢u

- Trén co sé Chuong trinh bdi dudng quy dinh tai vin ban nay, cic co so
gido duc dugc giao nhiém vu bdi dudng tu to chirc bién soan, thim dinh tai lidu bdi
dudng theo huéng hién dai, bam sat muc ti€u va ndi dung cia tirng md dun, phu
hop cho viéc gidng day cia bao céo vién cling nhu viéc nghién ctu, hoc tip cla
hoc vién.

- Tai lidu bdi dudng c6 khbi lugng kién thirc khong it hon khéi luong theo
quy dinh tai Chuong trinh nay; c6 t5 hop kiém tra dénh gia cla tmg m6 dun; duge

bién soan theo nhiéu dang thirc khéc nhau dé hoc vién dé dang tiép c4n va hoc tap
nhu: Sach, gio trinh, tai liéu ban mém, powerpoint, video, bai tap thuc hanh...

- Yéu cau véi nhdém bién soan tai litu: Nhém bién soan tai lidu tép hop
nhiing chuyén gia, nha nghién ctru, can b quan ly, gido vién vira c6 kién thic
chuyén mon vé thu vién, thong tin — thu vign vira ¢6 phuong phép su pham; giau
kinh nghiém thyc tién trong quan 1y, nghién ctru, giang day lién quan téi linh vuc
thu vién, dic bigt trong hoat dong thur vién truong hoc.

2. Phwong phdp boi dwong
a) Yéu cdu doi véi hoc vién

- Trong qua trinh hoc tap, hoc vién ting cudng chia sé nhitng kinh nghiém,
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tinh hudng thuc tién va cach xu ly khac nhau dé giai quyén van dé. Két hop véi
giang vién dé tim ra cac cach xu ly t&t nhét.

- Hoc vién chii ddng van dung céc nodi dung kién thirc, k¥ ning d3 duoc hoc
vé thu vién truong hoc vao qua trinh coéng tac clia minh & nha truong. Thuong
xuyén trao ddi ciing giang vién vé céc tinh hubng thyc tidn d6 dé img xur phu hop.

- Sau khi dugc cip chting chi bdi dudng nghiép vu thu vién, hang nam, cac
vién chirc kiém nhiém c6 trach nhiém ty bdi dudng thudng xuyén dé cling c¢b cac
kién thirc, k§ nang da duoc hoc va tiép tuc nang cao, cdp nhat cac kién thirc, k§
nang moi, cap nhat cdc vén ban hudng dén va quy dinh méi, cac chuong trinh thu
vién truong hoc méi ban hanh @ van dung vao thuc tién, cung nha truong thuc
hién tdt cong tac thu vién.

b) Yéu cau déi véi bdo cdo vién (; giang vién)

- Pugc dao tao dung chuyén moén va cé kinh nghiém dao tao, hoat dong
trong linh vuc thu vién hodc c6 kinh nghiém trong nghién ciru xay dung chuong
trinh bdi dudng, c6 niang luc sur pham, cb kha ning td chirc thue hanh t6t.

- C6 kinh nghiém va kién thirc chuyén mén siu, cé kha ning nghién cl,
tbng hop tai liéu chuyén ‘nganh, thudng xuyén c@p nhat van ban moi, kién thuc
m&i, cac bai tip tinh hudng dién hinh trong thuc tién dé trang bi cho hoc vién
nhiing kién thirc, k¥ nang, thai d6 pht hop nhim lam viéc hiéu qua trong cong tac
thu vién truong hoc.

- C6 kha ning phat trién ndi dung, thiét ké tinh huépg va thiét ké kiém tra,
danh gia cho phu hop véi ting dac thu riéng cia cac cac cap khac nhau (Tiéu hoc,
THCS, THPT).

¢) Yéu cau vé ndi dung, hinh thikc va phuong phdp boi dwéng

- Chuong trinh bdi dudng vién chirc kiém nhiém cong tac thu vién trong cac
co s& giao duc pho thong c6 nhi€u ndi dung doi héi gan lién ly thuyét voi thue
hanh. Do vay, hoat dong day - hoc phai dam bao két hop giita ly luan va thyc tien;
gifta kién thire, kinh nghiém va k¥ nang thuc hanh.

- Pa dang héa hinh thtrc day hoc nhim tao diéu kién thuén loi cho hoc vién
tham gia khoa boi dudng (hoc tép trung - true ti€p, hoc online truc tuyén, hoc gian
tiep online...).

- Cht y vén dung cac phuong phdp su pham tich cuc, hién dai nham giup
hoc vién hing tha, tiép thu dugc t0i da kién thire, k§ nang can thiét, giup ho c6 thé
vitng vang thuc hanh trong thuc t€ mot cach nhanh chong.

3. Pdnh gid két qua boi dudng

a) Két thiic m3i md dun, hoc vién duoc danh gia thong qua bai kidm tra hodc
thao luan nhom hay thyec tap tinh huong. Hoat dong danh gid nay 1la nham xac dinh
muc do dat dugc cdc muc tiéu ¢ timg mo dun cia hoc vién.

Diém ctia m3i mé dun duoc chim theo thang Diém 10. Hoc vién khong dat
Diém 5 trd 1én thi duge xem 1a khong dat yéu cu va phai danh gia lai. Hoc vién
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phai tich Ity du diém danh gid dat yéu cau & tit ca cdc md dun méi duogc tham gia
lam bai kiém tra, thuc hanh cudi khéa.

b) Bai kiém tra, thuc hanh cudi khoa dugc xdy dung dya trén yéu cau kién
thuc k§ nang va nghi€p vu ma hoc vién phai dat duoc. Bai kiém tra, thuc hanh cudi
khéa dugc cham theo thang Piém 10. Hoc vién dat Piém 5 tré 1én thi duoc cip
Chuing chi.

4. To chirc thuc hién

a) Céc co sé gido duc duge giao nhiém vu té chirc bdi dudng phai c6 du cac
diéu kién sau day:

- La co s¢ gido duc dugc giao nhiém vu dao tao trinh d6 cao dang tré 1én céc
chuyén nganh thudc linh vuc khoa hoc thu vién, thong tin - thu vién;

- C6 giang vién co hitu trinh d6 thac si (trd 18n) chuyén nganh thudc linh vuc
khoa hoc thu vién, thong tin - thu vién;

- C6 du cac ngudn luc vé co sd vat chét, thiét bi (phong hoc, thu vién, trang
thong tin dién tir...) dé t6 chirc boi dudng;

- C6 kinh nghiém t5 chirc va trién khai céc hoat dong bdi dudng chuyén mén
nghiép vu cho vién chirc cc co s& gido duc phd thong.

b) Cuc Nha gido va Can b quan ly gido duc chi tri, phbi hop véi cac don vi
lién quan thudéc B6 Gido duc va Dao tao 14p danh sach cac co s& gido duc dap ung
du yéu ciu theo quy dinh tai Myc a) Khoén nay, trinh Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao xem xét, quyét dinh giao nhiém vu cho céc co s& gido duc td chirc bdi
dudng.

¢) Céc co so gido duc dugc giao nhiém vu t§ chirc bdi dudng xay dung ké
hoach bdi dudng va bao cédo B Gido duc va Pao tao (qua Cuc Nha gido va Cén bd
quan ly gido duc) trudc khi td chirc 16p hoc; cép chimg chi bdi dudng cho ngudoi
hoc d& hoan thanh khoéa hoc. Viée quan Iy va cdp phat chimng chi thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 ndm 2015 cua B
truong B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly bang tét nghiép trung
hoc co s6, béng tdt nghiép trung hoc phé thong, vian béng gido duc dai hoc va
chimg chi cta hé théng gido duc québc dan./. P
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